
令和１７年度

　

身体・精神・知的障がい者・難治性疾患患者対象委託訓練

【パソコン初級科】募集案内

　　

１２月開講

募

　

集

　

人

　

員
計１０名
定員に満たない場合は訓練を中止する場合があります。

訓

　

練

　

内

　

容 裏面の訓練カリキュラムを参照してください。

訓

　

練

　

期

　

間
令和１７年１２月２日（火）～令和８年２月２５日（水） 総訓練時間

　

２６４時間

土，日，祝日（振替休日を含む）と１２月２９日（月）・１２月３０日（火）・１２月３１日（水）・１月２日（金）は休講

訓

　

練

　

時

　

間 原則

　

１０：００～「５：３０

実

　

施

　

場

　

所

北九州市八幡東区大蔵二丁目１３番７号

職業訓練法人

　

北九州地区職業訓練協会

ＴＥＬ

　

Ｏ９３‐６５１－３７１７５

西鉄バス大蔵バス停より 徒歩６分

駐車場：あり（無料）

身障者用トイレ：有

車椅子使用：可
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．
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受

　　

講

　　

料
無料

　

ただし教材費として４，９５０円が必要です。

　　　

資格取得のための検定受験料は別途必要です。

対

　　

象

　　

者

１

　

ハローワーク所長から受講あっせんを受けることができ、訓練を受講して閉山．可ｉｉヘリノ胤・＊－≧希望される方

２

　

訓練を受講する上で、健康面と集団生活に支障の無い方

３

　

身体陣がい、精神障がい、知的障がい、発達障がい、高次脳機能障がい、難病などのある方

　　

（手帳の有無を問いません）

　

障がいの状況によっては受講できなし、場合がありますので、事前に最寄りのハローワーク

　

もしくは、福岡障害者職業能力開発校にご相談ください。

　

一定の条件を満たせば、求職者支援制度にもとづく↑ニニニニ－－メ；；，／，苛金を受給できます。

　

最寄りのハローワークにご相談ください。

応

　

募

　

書

　

類

１

　

入校願書は、′＼□－ワークで職業相談の上、提出してください。

２

　

写真１枚（縦４，ｏｃｍｘ横３．ｏｃｍ、上半身、脱帽、正面向、６か月以内撮影の
もの）を、

　

入校願書に貼付のこと

３

　

氏名と障がい名等が分かるもの（下記のいずれか）が必要となります。

　　　

・障害者手帳（身体・精神・療育）の写し

　　

・知的障がいがあると認める判定書

　　　

・難病の方は指定難病の医療受給者証の写し

４

　

精神障がい、発達障がい、高次脳機能陣がいのある方は主治医の意見書（６か月以内）の写しも

　

必要となります。
※

　

応募書類における個人情報は、選考及びその後の訓練実施以外の目的には使用いたしません。

　　

なお、応募書類等は返却できませんのでご了承ください。

募

　

集

　

期

　

間 令和１７年９月「２日（金）～令和１７年１０月２３日（木）

応

　

募

　

方

　

法 最寄りのハローワークへ（福岡障害者職業能力開発校では受け付

入

　

校

　

選

　

考

　

令和７年１１月４日（火） １３：３０より訓練実施場所にて選考面接を行います。

　

合格発表は、令和７年１１月１８日（火）です。

　

「福岡県の職業訓練」ホームページに合格者の受験番号を掲示します。

　

選考結果については、本人宛郵送にて通知します。

　

電話では合否についてのお答えはできません。

※受験票は送付いたしません。選考試験日に必ずお越しください。
遅刻した場合、受験できない場合がありますので注意してください。

選考試験は、一人ずつ行います。人数によっては大変お待たせすることがありますので、予め
ご了承くださいｏ

お問い合わせ先

最寄りの／＼□－ワーク

　

または、福岡障害者職業能力開発校

訓練内容の詳細については、職業訓練法人

　

北九州地区職業訓練協会（委託先）

電話

　

０９３一６５１一３ｒ７７５

　

にお問い合わせください。



令和１７年度障がい者委託訓練

　　　　　　

パソコン初級科 訓練カリキュラム

実施機関

　

・職業訓練～差△

　

並九州地区職業訓練旋盤

訓

　　　

練

　　　

概

　　

要

実務に必要となる、ワード、 エクセルの基本・応用操作の技能を取得しま
す。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

、

　

また、 ビジネスマナー・社会人常識マナー・コミュニケーション能力等、
社会人として必要な業務に必要なスキルを習得します。
就職支援で履歴書の書き方、面接の受け方等を学びます。
ハ□－ワークのインターネットサービスの操作方法を学び、自分で検索、活
用できるスキルを学びます。
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ビジネスマナー
訓
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計

練
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ＣＳ 検 定 対 策

容技ｄジン￥；会芸議

　　　

計

　　　　

総訓練時間

・ワード、 エクセルの基本操作からビジネス実務に対応できる技能を習得し
ます。
・昨今問題となっている情報セキュリティやウイルス対策を学びます。ま
た、テレワークにも活用されているＺｏｏｍの基本操作を学び、様々な就業形態
に柔軟に対応できるよう目指します。
・メール、 デジタルカメラ、タブレットの基本操作を習得します。
・ビジネスマナーを学び職業意識を身につけます。
・履歴書・職務経歴書の作成、面接練習を行い早期就職を目指します。
【資格取得目標】
・コンピュータサービス技能評価試験ワープ□部門３級、２級
・コンピュータサービス技能評価試験表計算部門３級、 ２級

科

　　

目 科

　　

目

　　

の
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行
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ビジネスマナー

科

　

パ ソ コ ン 概 論

　　

計

開講、 閉講、 オリエンテーション に
Ｊ

就

　

職

　

支

　

援 ・履歴書、職務経歴書の書き方、面接の受け方
・労務、 社会保険、 キャリアコンサルティング

１７

ビジネスマナー ・人権研修、社内業務とマナー、会話術などの対人研修・社会常識 １５

パソ コ ン概論 ・パソコンの仕組みと用語説明・情報セキュリティ、 ウイルス対策
４

４１

　

パ ソ コ ン 基 礎

　

ワ
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技

　

オンライン会議

　

シ

　

ス

　

テ

　

ム

　　

計

・Ｗｉｎｄｏｗｓｎ、 インターネットと電子メール
・デジタルカメラ、タブレットの基本操作

１６

ワ

　　

ー

　

ド

・基本操作、文章入力、保存、印刷
・編集機能、書式設定
・罫線、表の作成
・オブジェクトの挿入

８９

エ

　

ク

　

セ

　

ル

・基本操作、 データ入力、 保存、 印刷
・ワークシートの編集機能、 セルの書式
・関数
・グラフ、 データベース機能

９３

ＣＳ検 定 対 策 ・ＣＳ検定受験準備、模擬試験とその解説・ＣＳ検定試験ワープ□部門・表計算部門 １９

オンライン会議
シ

　

ス

　

テ

　

ム
・オンライン会議ツールの使い方 ６

２２３

総訓練時間 ２６４

注）カリキュラムは都合により、変更になる場合があります。

福岡障害者職業能力開発校


